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INSTRUCTIVO DE GESTION PARA EL OTORGAMIENTO DE CREDITOS POR BAJAS

1. INSTRUCCIONES

1.1. La reparticion inicia un expediente en la Mesa de Entrada y Salida de la Secretaria de la Gestion

Publica donde adjunta:
1.1.1. Nota suscripta por el Encargado de Sectorial y/o Responsable Administrativos dirigida al

Sefor Director General de Recursos Humanos y Organizacién, dando a conocer las noveda-

des.
1.1.2. Adjunta Planilla de altas, bajas y transferencias.
1.1.3. Adjunta los Instrumentos Legales donde acredita las altas, bajas y transferencias.

1.2. El encargado de sectorial ingresa al Link: http://10.64.62.152:58080/creditos/login

1.2.1. Ingresar Usuario y Password solicitado

Ministerio de Hacienda y Finanzas
Secretaria de la Gestion Publica

sanJuaN__ Direccion Provincial de Informatica
GOBIERNO

Nombre Usuario:

Password

1.2.2. Una vez ingresado, seleccionar la Reparticion
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Usuario: rcastillo Rol: GESTION PERSONAL

Bl SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA M

Logout

Reparticion: SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA

Se encontraron (27) empleo/s. Pagina 1 de 3

Codigo Codigo
Apellido y Nombre cu Categoria Tramo Agrupamiento  Reparticion Centro Nombre Centro Sector Nombre Sector Observaciones  Estado Accion
SECRETARIA DE LA GESTION PUE ¥ ATV ¥
_ _ 23 Fersanal Supsrior - 103 Administraivo  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION 1 SEC.DE LA GESTION AGTIVO Mosificar
BUBLIGA BUBLIC 5
Der de Baja
_ _ 5 Persanal s Sacucion- 107 Administaivo  SECRETARIADE L4 GESTION PUBLIGA & SEC.DE L& GESTION SEGDELAGESTION  Promevidoem  AGTIVO Modificar

Usuario: reastillo Rol: G N PERSONAL

Bl SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA M

Logout

Reparticion: SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA

Se encontraron (27) empleo/s. Pagina 1 de 3

Codigo Codigo
Apellido y Nombre cu Categoria Tramo Agrupamiento  Reparticion Centro Nombre Centro Sector Nombre Sector Observaciones  Estado Aceion
SECRETARIADE LA GESTION BUE ¥ ACTN ¥
_ _ 2 Parsons! Supenir- 103 Administistive  SECRETARIADE LAGESTIONPUSLIGA & SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar
PUBLICA PUBLIC
Dar ce Baja
_ _ s Parsons! e Eesuton- 10 Administistive  SECRETARIADE LAGESTIONPUSLIGA & SEC.DE LA GESTION SECDELAGESTION  Promovidoen  ACTIVO Modificar
sUBLICA BUBLIC 2016
Dar ce Baja
_ _ 2 Parsons! e Sugenizion - 102 Administistive  SECRETARIADE LAGESTIONPUSLIGA & SEC.DE LA GESTION SECDELAGESTION  Promovidoen  ACTIVO Modificar
sUBLICA BUBLIC 2016
Dar ce Baja
_E _ 4 Parsons! e Eesuton- 10 Administistive  SECRETARIADE LAGESTIONPUSLIGA & SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar
PUBLICA PUBLIC
Dar ce Baja

_ _ 2 Parsonal Superer- 103 Agministrativo  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA & SEC.DE LAGESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar
PUBLICA PUBLIC

Dar de Baja

_ _ 2 Can Pianes de Esnda de $ o mas afos  Profesionsl SECRETARIADE LA GESTION PUBLICA  § SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Y

T PUBLICA PUBLIC Dac de Baia
_ _ 3 Persanal de Ejecacion - 10 Administrativo  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION Promovidoen;  ACTIVO TToamea
PUBLICA PUBLIC 2016

Dar de Baja

1.2.4. Una vez que se realiz6 click en dar de baja al agente seleccionado, en la pantalla deber&a
aparecer la siguiente leyenda: “Tiene movimientos pendientes de otorgar. Baja pendiente de
otorgar.”
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Usuario: reasiillo Rol: GESTION PERSONAL

sl SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA M

Logout

Reparticion: SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA

Se encontraron (27) empleo/s. Pagina 1 de 3

Codigo Codigo
Apellido y Nombre cu Categoria Tramo Agrupamiento Reparticion Centro  Nombre Centro Sector  Nombre Sector Observaciones Estado  Accion
SECRETARIA DE LAGESTIC ¥ ACT ¥
_ _ 23 Persons! Superor - 103 Adminisiraiive  SECRETARIA DE LA GESTION 5 SEC.DE LA GESTION SEC DE LA GESTION ACTNO | Modificar
PUBLICA BUBLICA BUBLIC 5
Dar de Ssja
_ _ 18 Personal de Ejecution - 10 Administraivo  SECRETARIA DE LA GESTION 8 SEC.DE LA GESTION SEC.DELAGESTION Promovido en: 2016 ACTIVO Modificar
PUBLICA BUBLICA BUBLIC
Dar de Baja
_ _ 2 Personal de Supenvision - 102 Administrative  SEGRETARIA DE LA GESTION 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DELAGESTION  Promavido &n: 2016 ACTIVO Modificar
PUBLICA BUBLICA BUBLIC.
Dar ce Baja
_ _ 4 Personal de Ejecucion - 101 Administrativo  SEGRETARIA DE LA GESTION 3 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar
PUBLICA BUBLICA BUBLIC.
Dar de Baja
_ _ 2 Personal Superer - 103 Administraive  SECRETARIA DE LA GESTION 3 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar
PUBLICA PUBLICA PUBLIC -
Dar de Ssja

_ _ 21 Con Planes de Estudiode 5 omas Profesional  SECRETARIA DE LA GESTION 6 SEC.DE LA GESTION SECDELAGESTION Tiene movimientos pendientes de otorgar. Bsja ACTIVO Modificar
afos-201 PUBLICA PUBLICA PUBLIC pendiente de otorgar.

Deshacer Baja

1.3. El Encargado de Sectorial antes del 01 de Julio de cada afio, verifica el otorgamiento de créditos
por parte de la Secretaria de la Gestion Publica.

1.3.1. Desplegar en la columna Estado, seleccionando “Baja”

Usuario: rcastillo Rol: GESTION PERSONAL

Bt SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA M

Logout

Reparticion: SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA

Se encontraron (27) empleo/s. Pagina 1 de 3

Codigo Codigo
Apellido y Nombre cuiL Categoria Tramo Agrupamiento  Reparticion Centro Nombre Centro Sector Nombre Sector Observaciones | Estado ceion

SECRETARIA DE LA GESTIONPUE 7

_ _ 23 Personal Superior - 103 Administrativo  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO Modificar

PUBLICA PUBLIC

Dar de Baja
_ _ 8 Persons! de Ejecucion - 101 Administrative  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA & SEC.DE L& GESTION SEC.DE LA GESTION Promovidoen:  ACTIVO Modificar
PUBLICA PUBLIC 2018
Dar de Baja
_4 _ 2 Persons! de Supenisien - 102 Administrative  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE L4 GESTION SEC.DE LA GESTION Promovidoen:  AGTIVO \odificar
PUBLICA PUBLIC. 2018
Dar de Baja
-_ 4 Personal de Ejecucion - 101 Administrative  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO \odificar
PUBLICA PUBLIC
Dar de Baja
_ _ 22 Personal Superiar - 103 Administrative  SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO \odificar
PUBLICA PUBLIC.
Dar de Baia
_ _ 21 Con Pianes de Estudio de 5 0 mas ahos  Profesional SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 6 SEC.DE LA GESTION SEC.DE LA GESTION ACTIVO \odificar
201 PUBLICA PUBLIC.
Dar de Baja

1.3.2. El sistema muestra todos los agentes a los que le fue otorgada la baja, pudiendo co-

rroborar lo solicitado en el paso 1.1.y 1.2
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Usuario: reastillo ION PERSONAL

Bt SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA M

Reparticion Logout

Reparticion: SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA

Se encontraron (9) empleo/s. Pagina 1 de 1

Codigo Codigo
Apellido y Nombre cuiL Categoria Tramo Agrupamiento  Reparticion Centro Nombre Centro Sector Nombre Sector Observacioned]  Estado hccion
SEGRETARIA DE LA GESTION PUBLIG, ¥ BasA Y
_ _ 20 SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 5 SEC.DE LA GESTION 1 SEC.DE LA GESTION BAA Modificar
PUBLICA PUBLIC
_ _ 13 Personsl de Senicio 801 Servicios SEGRETARIA DE LA GESTION PUBLIGA [ SEC.DE LA GESTION 1 SEG.DE LA GESTION BAJA Modificar
Generales PUBLICA PUBLIC
-A_ 21 SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 5 SEC.DE LA GESTION 1 SEC.DE LA GESTION BAA Modificar
PUBLICA PUBLIC.
_ _ 2% SEGRETARIA DE LA GESTION PUBLIGA [ SEC.DE LA GESTION 1 SEG.DE LA GESTION BAJA Modificar
PUBLICA PUBLIC.
_H_ 20 Personal de Supenision - Administrativo SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA 5 SEC.DE LA GESTION 1 SEC.DE LA GESTION Promovido en: 2016 BAJA Modificar
102 PUBLICA PUBLIC.
_ _ 18 SEGRETARIA DE LA GESTION PUBLIGA [ SEC.DE LA GESTION 1 SEG.DE LA GESTION BAJA Modificar
DUBLICA SusLC

ﬁ b4 Personal Superior - 103 Administrativo SECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA [ SEC.DE LA GESTION 1 SEC.DE LA GESTION BAJA I Modificar
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