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INSTRUCTIVO DE GESTIÓN PARA EL OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS POR BAJAS 
 

1. INSTRUCCIONES 

 
1.1. La repartición inicia un expediente en la Mesa de Entrada y Salida de la Secretaría de la Gestión 

Pública donde adjunta: 

1.1.1. Nota suscripta por el Encargado de Sectorial y/o Responsable Administrativos dirigida al 

Señor Director General de Recursos Humanos y Organización, dando a conocer las noveda-

des. 

1.1.2. Adjunta Planilla de altas, bajas y transferencias. 

1.1.3. Adjunta los Instrumentos Legales donde acredita las altas, bajas y transferencias.  

 

1.2. El encargado de sectorial ingresa al Link: http://10.64.62.152:58080/creditos/login  

 
1.2.1. Ingresar Usuario y Password solicitado 

 

 
 

1.2.2. Una vez ingresado, seleccionar la Repartición  

 
 

https://capacitacion.sanjuan.gob.ar/mod/resource/view.php?id=78
https://capacitacion.sanjuan.gob.ar/mod/resource/view.php?id=78
https://capacitacion.sanjuan.gob.ar/mod/resource/view.php?id=79
http://10.64.62.152:58080/creditos/login
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1.2.3. Una vez seleccionada la Repartición, se hace click en el agente a dar de baja. 

 

 

 

1.2.4. Una vez que se realizó click en dar de baja al agente seleccionado, en la pantalla deberá 

aparecer la siguiente leyenda: “Tiene movimientos pendientes de otorgar. Baja pendiente de 

otorgar.” 
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1.3. El Encargado de Sectorial antes del 01 de Julio de cada año, verifica el otorgamiento de créditos 

por parte de la Secretaría de la Gestión Pública.    

1.3.1. Desplegar en la columna Estado, seleccionando “Baja” 

 

 

1.3.2. El sistema muestra todos los agentes a los que le fue otorgada la baja, pudiendo co-

rroborar lo solicitado en el paso 1.1. y 1.2  
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