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GOBIERNO DE LA PROVINCIA
SAN JUAN

. s | 2
RESOLUCION N° 0 23 -0CC-2021

sanJuan, 25 FEB 2021

VISTO:

La Ley N° 2000-A, el Decreto Reglamentario N° 0004-2020, el Decreto N° 0941-MHF-2020, la
Resolucion N° 039-OCC-2020, registro de la Oﬁcma Central de Contrataciones dependiente del
Ministerio de Hacienda y Finanzas; vy,

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 2000-A establece en su Articulo N° 6 que la Oficina Central de contrataciones tiene
competencia para: 7) Dictar normas y procedimientos que integran el sistema de compras y
contrataciones del Estado Provincial conforme la legislacion vigente. -

Que el Decreto N° 0941-MHF-2020, sustituye el Decreto Acuerdo N° 02-MHF-05 en su articulo
6. determinando que el Sistema Integrado de Informacion Financiera (S.LLF.) es de aplicacion
obligatoria en todos sus médulos incluida la Gestion de Compras.

Que el Decreto N° 00941-MHF-2020, en su articulo 2, establece que la Oficina Central de
Contrataciones, como ()rgano Rector del Sistema Integrado de Informacion Financiera, debe dictar
todas las normas necesarias para lograr la correcta y efectiva implementacién gradual del Sistema
de Compras y Contrataciones.

Que resulta necesario, oportuno y conveniente disponer la unplementamon paulatina del Médulo
Gestién de Compras en los Organismos alcanzados por la Ley N° 2000-A.

Que mediante Resolucién N° 039-OCC-2020 articulo 1, se aprueba el procedimiento de Gestién
de Compras y Contrataciones del Sistema Integrado de Informacion Financiera (S.LLF.).

Que habiéndose realizado modificaciones en el médulo “Sistema de Compras y Contrataciones™:
01-Solicitud del Gasto” y 02-Solicitud del Gasto Agrupada”, es conveniente abrogar la Resolucion
mencionada.

Que es necesario establecer el procedimiento que se debe utilizar en el Sistema de Gestion de
Compras y Contrataciones del Sistema Integrado de Informacién Financiera (S.1.LF.), el que forma
parte de la presente como Anexo 1 y rige a partir del dia 01 de marzo de 2021 en las Secretarias y
Dependencias que se especifican.

Que es necesario emitir la norma legal pertinente.

POR ELLO;

LA DIRECTORA DE LA
OFICINA CENTRAL DE CONTRATACIONES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Abréguese la Resoluciéon N° 039-OCC-2020.-

ARTICULO 2°.- Apruébase el procedimiento de Gestién de Compras y Contrataciones en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera (S.I.LF.), el cual forma parte de la presente como
Anexo 1 y rige desde del dia 01 de marzo de 2021.

ARTICULO 3°.- Impleméntese de forma obligatoria el procedimiento en las siguientes
Secretarias y Dependencias: Secretaria de Hacienda y Finanzas, Contaduria General de la
Provincia, Direccién Provincial de Presupuesto, Oficina Central de Contrataciones, y Direccion
General de Rentas, Secretaria de la Gestién Ptblica, Direcciéon de Geodesia y Catastro, Caja de
Accién Social, Caja Mutual de Seguro de Vida e Invalidez, Consejo de Planificacion Estratégica,
Unidad Ejecutora Provincial. ; '

ARTICULO 4°.- Téngase por resolucién, comuniquese, pﬁBHquese en el Boletin Oficial, y
archivese.- '
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RESOLUCION N° - 023 occam
e _ SANJUAN, 25FEB 2001
ANEXO I (artxculo 19) .

7 SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
PROCEDIMIENTO DE GE_STION DE COMPRAS

1. INTRODUCCION

El Sistema de Compras y Contrataciones del Estado Provincial, forma parte del Sistema Integrado

de Informacién Financiera (S.LL.F.). )
La Oficina Central de Contrataciones es el Organo Rector competente para dictar normas

operativas del Régimen dé Contrataciones.

Las Unidades Operativas de Contrataciones tienen dependencia funcional de éste Organo.

El procedimiento tiene por finalidad detallar el proceso de compra y su registracion, ello permite
observar su trazabilidad desde el inicio (Solicitud del Gasto) hasta su interaccion con el Sistema

presupuestario.

2. CONSIDERACIONES

Normativa aplicable:
e Ley 2000-A y su D.R.0004/2020, D R. N°0006/20,
e Decreto N° 1148-MHF-2020, Anexo I,
e Decreto N° 0941-MHF-2020, |
o Ley N°1483-A ysuD.R. N°00014/2019
e Resolucién N° 0292-MHyF-2020.

Para registrar un procedimiento de contratacién en el SIIF, se debe Ingresar con usuario y clave,
seleccionar el Modulo SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES y realizar los

procedimientos en el siguiente orden:

1°) P1- Procedimiento Solicitud del Gasto-

01. MODULO SOLICITUD DEL GASTO.
2°) P2- Procedimiento Solicitud del Gasto Agrupada-

02. MODULO SOLICITUD DEL GASTO AGRUPADA.
3°) P3- Procedimiento de Gestién de Compra-

03. MODULO GESTION DE COMPRAS

3. CONCEPTOS BASICOS

- SOLICITANTE: Se entiende por solicitante al Agente_ autorizado, con usuario y contrasefia en el
SIIF. - : :

- ESTRUCTURA PROGRAMATICA: Son los Programas de los diferentes Organismos del Estado
que, para cumplir sus objetivos y metas, requieren recursos con la finalidad de gjecutar las acciones
pertinentes (gastos) en el marco de una politica publica definida en la Ley de Presupuesto Anual.
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- UNIDAD EJECUTORA: Es la Unidad Orgénibé que ejecuta &l presupuesto.
- RUBRO/CLASE: Son los distintos niveles del clasificadct del Concepto del Gasto, necesarios
para identificar los bienes y servicios, objeto de una: u:emmtmmn fen? % om :
- TIPO DE COMPOBANTE: NORMAL cuando le:)s blenm 0 semcms a adqulnr s01 para
consumo de la Institucion. g
TRANSFERENCIA EN ESPFC IE, cuando la adqmswzon de los

bienes a adquirir, tengan como fin su donacién a tcrceros (no se consumen en el Estado, ni ingresan
en su patrimonio). ' g P g ‘

4. ABREVIATURAS

S.LLF.: Sistema Integrado de Informacién Financiera.
SG: Solicitud del Gasto.

SGA: Solicitud del Gasto Agrupada.

GC: Gestion de Compras.

PAC: Plan Anual de Contrataciones.

CGP: Contaduria General de la Provincia.

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones.

5. DESARROLLO

“Procedimiento de Seleccion: “LICITACION PUBLIC@F_:; COMPU'LSA ABREVIADA” |

Licitacién publica: La licitacién publica se configura cuando ¢l 1lamado a participar esté dirigido a
una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

Compulsa abreviada: La compulsa abreviada es un procedimiento de seleccién por excepeion, y se
configura cuando el llamado a participar es dirigido por 16 menos a tres (3) posibles oferentes
inscriptos en el Registro Unico de Proveedores del Estado. £t el rubro objeto de la contratacion,
como asi también a aquellos invitados a través de la publicacitn realizada en el Portal de Compras
Publicas.

P1- Procedimiento Solicitud del Gasto —
01. MODULO SOLICITUD DEL GASTC

En este médulo se realizan los requerimientos para la adquisicién de bienes o servicios necesarios
con el fin de cumplir con el normal funcionamiento de la Unidad Orcrénica.

1- El Solicitante ingresa al Modulo 01, genera ¢] Alta de la “Sohcmld del Gasto (SG) y completa
lo siguiente:
1.1- Descripcién: Identificar la/s SG, por ello teniendo en cuenta el blen 0 servicio a
contratar, elegir la denominacién en el catdlogo de biehes y servicios a nivel clase/Rubro,
(tercer nivel del clasificador del gasto). Por ejemplo: “Articulos de L1brcr1a ¥ Escntono,
Dotacién Hospitalaria, Alimentos y Bebidas para Personas”.
1.2-Solapa Datos Generales:
- Tipear con caracter de nota, los bienes y/o servicios que se requiere.
Estableciéndose: :
- Especie

¢ ZATIFICO :
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- Calidad 3
- Caracteristicas y especificaciones
- Motivo y Finalidad.

- Plazo de la contratacion, en caso de ser servicio..
1.3 - Solapa Items:
- Destino: Desplegar la grilla y seleccionar la Umdad Organica de destino, la
misma debe corresponder con la Unidad Ejecutora en que se imputara el
gasto. '
- Tipo de comprobante: Seleccionar el tipo de comprobante normal o
transferencia en especie segun corresponda.
1.4- Solapa Catalogo de Bienes y Servicios: Identificar el bien o servicio
en la clase/rubro, y a través del Boton Buscar Especificacion, seleccionar
lo que corresponda de la lista disponible.
Presionar el boton AGREGAR, migréndose a'la Solapa ftems.
1.5- Solapa items: Editar en la columna Cantidades las unidades
requeridas del/los items.
1.6- Pomer en curso la SG.
2- El Responsable Administrativo: Controlar que el destino corresponda a su Unidad Organica,
que el/los bien/es o servicio/s a la necesidad de la misma y Aprobar la SG (ler Nivel de
Autorizacion).
3- El Director del Organismo o Mixima Autoridad Administrativa: Controlar que el destino
corresponda a su Unidad Orgénica, que el/los bien/es o servicio/s a la necesidad de la misma y
Aprobar (2do Nivel de Autorizacion).

P2- Procedimiento Solicitud del Gasto Agrupada
02. MODULO SOLICITUD DEL GASTO AGRUPADA (SGA).

En este médulo se agrupan las SG, con un criterio predefinido que permitird realizar un CG de
determinados bienes y servicios conforme al marco Legal.
La aprobacién de la SGA, genera una reserva de crédito presupuestario.

1- Unidad Operativa de Contrataciones:
- Analizar la/s SG y Verificar que estén informadas en el PAC.
- El Responsable de la UOC: imprimir cada una de las SG seleccionadas y a agrupar, solicitar el
Visto Bueno de la Méxima Autoridad Administrativa.
- Adjuntar presupuesto de los bienes y servicios solicitados.
- Generar expediente en Mesa de Entrada con las SG con V.B. de la Autoridad Méxima
Administrativa (con extension tipo EXP-GC).
- 1.1- Solapa Solicitudes del Gasto:
- Seleccionada/s la/s ' SG aprobadas tomar todos-los items o algunos de
estos y agrupar con un criterio definido (Clase/Rubro).
- Generar la SGA con el botén Generacion de Solicitud Agrupada.
1.2- Solapa Agrupacion y Reserva de Crédito:
1.2.1-Solapa Datos Generales: i,
- Seleccionar tipo de Gestién (procedimientos de seleccién segiin Ley N°

-3
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2000-A), N° de Exped1ente y Orlgen de Pago
1.2.2-Solapa Items: Seleccionar:
- Fuente de Financiamiento. i il
- Partida presupuestaria - Unidad de Ejecutara. PR ﬂ
- Cargar cotizacion oficial de los items, segin presupuesio 0 exportar
pedido de cotizacion para Proveedores, lueco se. Dodra importarla -
misma. : ‘ » I TR L - S
- En el botén de puntos suspenswos como opu onal upﬁar amphando
especificaciones particulares del ftem seleccionade. Y 50 -
- Seleccionar Programa/Actividad: seleccionar Ia Eatmctura
Programatica a la cual pertenece la Umdad_ Ejecutora (destino). -
- Consultar Partidas y Ejecucion Presupuestaria (disponibilidad de -
Crédito). -5k
- Poner en curso. :
- Generar SGA seleccionando el botén Awpt&r
- Adjuntar al Expediente Pliego Unico General de Basés y Condiciones
- Elaborar e incorporar Pliegos Particulares v Especificaciones Técnicas.
- Imprimir Formulario de Ejecucién del Gasto de SGA:
- Imprimir Formulario Solicitud de Gasto (Detalle de ftems sohmtados) v
firmar en el lugar de Responsable de UCC.
2- Departamento Contable del Organismo Contratante:
- Controlar y Aprobar la SGA (1er Nivel de Autorizacién) en SIIF. _ .
- Firmar el formulario de Ejecucion del Gasto SGA, ent ¢l lugar Firma Contador,
- Enviar a Direccion Administrativa.
3- Oficina de Despacho: Elaborar Proyecto de Resolucion de Acto Administrativo de Autorizacion
de llamado y aprobacion de Pliego Particular y de Especificaciones Técnicas, y remite a Area
Administrativa.
4- Asesoria Letrada: Dictaminar sobre el marco legal de i contratacién, y el proyecto de Acto
administrativo, controlar Pliegos (aspecto legal y contractual} y remitir a Area Administrativa.
5- Unidad Operativa de Contrataciones: Verificar v enviar a Delegacién Fiscal-CGP.
6- Delegacion Fiscal- CGP: Controlar procedimientc administrativo, encuadre legal,
documentacién, imputacion presupuestaria e intervenir ia SGA en SIIF (2do Nivel de
Autorizacién) y firmar el Formulario de Ejecucién de!l Gasto SGA en el lugar denominado
Delegado Fiscal y enviar Area Administrativa.
7- Direccion Administrativa del Organismo Contratante: Eievar para la suscripcién el proyecto
de Resolucion y protocolizar a los efectos de sy Publicacidn. -

P3- Procedimiento de Gestion de Compras- i _
03. MODULO DE GESTION DE COMPRAS (GC) y GESTION DE CONTENIDOS.

En el moédulo de Gestion de Compras se selecciona una SGA aprobada para dar comienzo a una
Gestién de Compras.

1- Unidad Operativa de Contrataciones: -

1.1-Solapa Gestiones Pendientes: Seleccionar la SGA y presionar Aceptar y habilitara la
solapa Gestiones Existentes.

1.2- Solapa de Gestiones Existentes:

STTIFICO
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1.2.1-Solapa Datos Generales: Completar ; o

- Dias de publicacion, colocar dias correspondlente segun el t1po de

Procedimiento de la Ley N° 2000 - A.~ " . : :

- Indicar porcentaje 0 monto de Antlc1p0 Fman(:lero segun Pliego

Particular. , : e e

- Tildar “No pedir garantia de oferta y/o No pedir garantia de Adjudicacién” cuando se
encuentre exceptuado seguin lo establecido en el art.145 de DR 0004-2020.

- No tipear en éste Modulo (se completa en el Modulo Gestion de Contenidos), los siguientes
campos:

Fecha de adjudicacion.
Recepcion de ofertas.
Horario de recepcion de las Ofertas.
Fecha Limite de recepcion de Ofertas
Lugar de Apertura.
1.3.- Solapa Agenda de Actividades:
- Seleccionar cada una de las acciones listadas a la 1zquierda de la pantalla
y agregarlas (Agregar Item) a la totalidad o en la medida de que
corresponda en el procedimiento, a la derecha de la misma. Dar por
cumplida a cada una, cuando se ejecute la act1V1dad pertinente durante el
procedimiento de cada contratacion:
- Adjuntar archivos en formato PDF: a) Pliego Unico General de Bases y
Condiciones, b) Pliego Particular y de Especificaciones Técnicas
aprobado, y c) Resolucién Administrativa del llamado.
- Publicar el Ilamado: Presionar botén ADMINISTRACION DE
LICITACIONES donde los archivos adjuntos antes mencionados,
migran al Médulo GESTION DE CONTENIDOS - Administracién de,
Licitaciones, en esta instancia se completa la informacidn necesaria
para cumplir con la Publicacién del Procedimiento (Lugar, dia y hora de
recepcion de las ofertas / Lugar, dia y hora de apertura de los sobres
entre otros). Poner en Curso la Publicacion.
2- Maxima Autoridad Administrativa:
- Aprobar la Publicacién en el Modulo Gestién de Contenidos. Esta accién representa la
publicacién inmediata del llamado en el Portal de Compras Publica. Ademas, impacta en la Gestién
de Compras. '
3- Unidad Operativa de Contrataclones Pﬁner en curso la Gestién de Compras.
3.1.- Médulo Gestion de Contenidos: Notas Aclaratorias/Consultas: Incorporar las Notas
Aclaratorias de consultas a los Phegos de corresponder (items optativos).
3.2.- Médulo Gestién de Compras- Solapa de Gestiones Existentes: Realizada la Apertura
y recibida/s la/s Oferta/s, ingresar y completar en:
3.2.1- Solapa Participantes: Seleccionar de la lista de proveedores o
buscar los proveedores invitados o que cotizaron.
3.3.- Médulo Gestion de Compras - Pre-AdJudlcacmn Cargar cotizaciones de oferentes
(agregar nueva cotizacién) e Imprimir cuadro comparativo.
3.4.- Cargar y poner en curso el ingreso de garantia/s de oferta/s en Médulo Anticipos y
Garantias — Ingreso de garantias para Gestion de Compras.




4- Departamento Contable del Orgamsma Coniratante Am‘obar la/s (Jarantla/s de Oferta (1er
Nivel de Autor:zacwn)

ot o ‘, i

Autorizacién).

6- Comisién Evaluadora: Analizar, emitir y suscnbn‘ Informe ﬁlndado adjuntar al expediente y
remitir a UOC. : -

7- Unidad Operativa de Contratacwnes controlar ﬁncmnentacmn y remitir a Oficina de
Despacho.

8- Oficina de Despacho: Elaborar proyecto de Acto Adrrnnhtramo de Adjudicacion, aprobacion
del gasto e imputacion presupuestaria. - :

9- Asesoria Letrada: Controlar la legalldad dictaminar v em_itir a Direccién Administrativa.

10- Direccién Administrativa del Organismo Contmﬁa.nte: Elevar para la suscripcion el
proyecto de Resolucion, protocolizar.

11- Unidad Operativa de Contrataclones :

En el Modulo Gestion de Compras: Adjuntar Acto Admnmtratwo de Adjudicacién y Publicar
en el Portal la Adjudicacién: presionar el Botén APROBACION DE ADJUDICACIONES, el
archivo adjunto (Resolucién de Adjudicacién-PDF) migra al Médulo Gestién de Contenidos -
Aprobacién de Adjudicaciones, impactando en el Portal de Compras Piblicas.

12- Mixima Autoridad Administrativa: Aprobarla GC.

13- Unidad Operativa de Contrataciones: -

En el Modulo Gestion de Compras- Adjudicacion: conforme al Acto Administrativo de
Adjudicacién asignar al/los proveedores/es, el/los ftems/s 3 seleccionar el lugar de Recepcion de
los items adjudicados. '

14- Departamento Contable del Organismo Contratante: Ingresar al Modulo Tesoreria-
Garantias- Egresos de Garantias, a fin de liberar la/s Garantia/s de Oferta.

15- Delegacién Fiscal- CGP: Aprobar el Egreso-Devolucién de Garantia/s de Oferta.

16 - Unidad Operativa de Contrataciones:

16.1.- Emitir la Orden de Provision y Notificar al Proveedor.

16.2.- Mddulo Gestion de Compras- Adjudicacién: Tildar “Generar Compromisos™
migrando a Ejecucion Presupuestaria — Compromiso (estade sin Curso), impactando en Gestion de
Compras. :

16.3.- Médulo Anticipos y Garantias — Ingreso de garantias para Gestion de Compras:
Ingresar la/s garantia/s de Adjudicacién y de anticipo financiero, segin corresponda.

17- Departamento Contable del Organismo Contratante: Poner en curso el compromiso en el
Modulo de Ejecucion Presupuestaria, Ejecucion del Gasto, Compromiso, imprimir y suscribirlo.
18- Delegacion Fiscal- CGP: Controlar norma legal de aprobacion y aprobar el compromiso.

Procedimiento de Seleccion: “CONTRATACION DIRECTA POR CAUSA O
NATURALEZA”

Contratacién directa por causa o naturaleza debidamente justificada: Es un
procedimiento de seleccion por excepcion, a favor de un oferente, en alguno de supuestos
enunciados en el articulo 16 apartado 2) incisos a) hasta p) de la Ley 2000 A:

6. DESARROLLO

LERTIFICO .
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P1- Procedimiento Solicitud del Gasto —
01. MODULO SOLICITUD DEL GASTO

En este mddulo se reahzan los requer1mlent0_s‘lpara la adquisicién de bienes o servicios necesarios
con el fin de cumplir con el normal funcionamiento de la Unidad Orgénica.

1- El Solicitante ingresa al Médulo 01, genera el Alta de la Solicitud del Gasto (SG) y completa
lo siguiente:

1.1- Descripeién: Identificar la/s SG, por ello teniendo en cuenta el bien o servicio a

contratar, elegir la denominacién en el catdlogo de bienes y servicios a nivel clase/Rubro,

(tercer nivel del clasificador del gasto). Por ejemplo: “Articulos de Libreria y Escritorio,

Dotacion Hospitalaria, Alimentos y Bebidas para Personas™.

1.2-Solapa Datos Generales: _

- Tipear con caracter de nota, los bienes y/o servicios que se requiere.

Estableciéndose: '

- Especie

- Calidad

- Caracteristicas y especificaciones -

- Finalidad. . o

- Motivo de la excepcidn al procedimiento de Licitacion: En esta solapa debe solicitar el tramite
de contratacién directa por causa o naturaleza, haciendo referencia al que encuadre dentro del
articulo 16 apartado 2) incisos a) hasta p) de la Ley 2000- A.

1.3 - Solapa items:
- Destino: Desplegar la grilla y seleccionar la Unidad Organica de destino, la ~ misma debe

corresponder con la Unidad Ejecutora en que se imputara el gasto.
- Tipo de comprobante: Seleccionar el tipo de comprobante normal o transferencia en especie
segun corresponda.
1.4- Solapa Catalogo de Bienes y Servicios: Identificar el bien o servicio
en la clase/rubro, y a través del Botén Buscar Especificacion, seleccionar  lo que corresponda de
la lista disponible.
Presionar el botén AGREGAR, migrandose a la Solapa ftems.
1.5- Solapa items: Editar en la columna Cantldades las unidades requeridas del/los items.
1.6- Poner en curso la SG.
2- El Responsable Administrativo: Controlar que el destino corresponda a su Unidad Orgénica y
Aprobar la SG (ler Nivel de Autorizacién).
3- El Director del Organismo o Maxima Autoridad Administrativa: Controlar que el destino
corresponda a su Unidad Orgénica y Aprobar (2do Nivel de Autorizacion).

NOTA: En el procedimiento de una contratacién directa por causa o naturaleza debe adjuntarse al
pedido un informe fundado que justifique la excepcion. Este debe ser firmado por el técnico
responsable y/o por el responsable del Organismo Contratante. Deberd enviarse en forma escrita y
firmado para que el Responsable de la UOC lo agregue al expediente.

P2- Procedimiento Sohcltud del Gasto Agrupada~
02. MODULO SOLICITUD DEL GASTO AGRUPADA (SGA).

7 ARTICO




En este médulo se agrupan las SG, con un Crﬁério predeﬁnﬁdd qu‘er permitira realizar un CG de
determinados bienes y servicios conforme al marco Legal B

En el caso de contratacion directa por causa o namraleza si bie nel smtema permlte agrupar las SG,
por el tipo no serd frecuente la agrupacion. o

La aprobacién de la SGA, genera una reserva de crédito pre<;11puestano

2- Unidad Operativa de Contratacmnes e
- Analizar la/s SG y Verificar que estén informadas en e} PAC
- El Responsable de la UOC: imprimir cada una de las SG seleccionadas y agrupadas, solicita el
Visto Bueno de la Méxima Autoridad Administrativa. |
- Adjuntar presupuesto de los bienes y servicios solicitados. .
- Adjuntar Informe Fundado elaborado por el Organismo solicitante.
- Generar expediente en Mesa de Entrada con. las SG con V.B. de la Autoridad Maxima
Administrativa (con extension tipo EXP-GC). |
1.1- Solapa Solicitudes del Gasto: :
- Seleccionada/s la/s SG aprobadas tomar todos los ftems o -algunos de
estos y agrupar con un criterio definido (Clase/Rubre). : :
- Generar la SGA con el botén Generacién de Solicitusd Agrupada.

1.2- Solapa Agrupacion y Reserva de Crédito:

1.2.1-Solapa Datos Generales:

- Seleccionar tipo de Gestion (procedmnentos de bSlCCCIOI} seguin Ley N°

2000-A), N° de Expediente y Origen de Pago. -

1.2.2-Solapa ftems: Seleccionar:

- Fuente de Financiamiento.

- Partida presupuestaria - Unidad de Ejecutora.

- Carga cotizacion oficial de los items, segin presupuesto o exportar pedido de cotizacion para
Proveedores, luego se podra importar la misma.

- En el botéon de puntos suspensivos, como opcmna.l tipear ampliando especificaciones
particulares del item seleccionado.

- Seleccionar Programa/Actividad: seleccionar la Estructira Programdtica a la cual pertenece la
Unidad Ejecutora (destino).

- Consultar Partidas y Ejecucion Presupuestaria (dxspomblhdad de Crédito).

- Poner en curso.

- Generar SGA seleccionando ¢l boton Acepiar.

- Adjuntar Pliego Unico General de Bases y Condiciones, aprobado por el Dto N® 1148 _MIEF-
2020. Se destaca que el proveedor debe estar inscripto en el RUPE, en este tipo de contratacién no
puede presentar inscripeion provisoria. g

- Indicar si hubiera caracteristicas particulares en la contratacién y las especificaciones técnicas
de lo solicitado, objeto de la contratacion, similar a lo establecido para la elaboracion de los Pliegos
Particulares y Especificaciones Técnicas.

- O Documentar, indicando los requisitos formales exigidos al oferente:
- Certificado de inscripcién en el RUPE
- Certificado de cumplimiento fiscal
- Certificado de inscripcién en AFIP
- Declaracién Jurada de constitucion de domicilio en la provmc1a de San Juan,
sometimiento a los tribunales ordinarios, condcimiento y aceptacion de las condiciones
del contrato, que no posee deuda previsional y que no esta inhabilitado para contratar

g%_?ﬁ\?\"ﬁﬂ °
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- con el Estado. Se Sugzere tomarel Anexo I del Plzego General Decreto N° 1148 MHF-

2020, completar y hacer firmar al proponenre g ;

- Imprimir Formulario de: Fjecucion del Gasto de SGA

- Imprimir Formulario Solmltud de Gasto (Deta,lle de ftems solicitados), y firmar en el lugar
de Responsable de UOC. : . S
2- Departamento Contable del Organisino Contratante:
- Controlar y Aprobar la SGA (ler Nivel de Autorizacién).
- Firmar el formulario de Ejecucion del Gasto SGA, en el lugar Firma Contador.
- Enviar a Area/Direccién Administrativa.
3- Comision Evaluadora: Analizar, emitir y suscribir informe fundado, adjuntar al expediente y
remitir a UOC. -
4- Unidad Operativa de Contrataciones: Enviar a Oficina de Despacho
5- Oficina de Despacho: Elaborar Proyecto de Resolucién de Acto Administrativo de
Adjudicacién, de aprobacion de Phego Particular, Especificaciones Técnicas, contrato si
correspondiere del gasto e imputacién presupuestaria y remite a Area Administrativa.
6- Asesoria Letrada: Dictaminar sobre el marco legal de la contratacion, y el proyecto de Acto
administrativo, controlar condiciones y requisitos de la contratacién o Pliegos (aspecto legal y
contractual) y remitir a Area Administrativa.
7- Unidad Operativa de Contrataciones: Verificar y enviar a Delegacion Fiscal-CGP.
8- Delegacion Fiscal- CGP: Controlar procedimiento administrativo, encuadre legal,
documentacién, imputacién ‘presupuestaria e intervenir la SGA en SIIF (2do Nivel de
Autorizacién) y firmar el Formulario de Ejecuciéon del Gasto SGA en el lugar denominado
Delegado Fiscal y enviar Area Administrativa. '
9- Direccion Administrativa del Organismo Contratante: Elevar para la suscripcion el proyecto
de Resolucion y protocohzar

P3- Procedimiento de Gestion de Compras-
03. MODULO DE GESTION DE COMPRAS (GC) y GESTION DE CONTENIDOS.

En el modulo de Gestién de Compras se selecciona una SGA aprobada para dar comienzo a una
Gestidén de Compras. =

1- Unidad Operativa de Contrataciones:
1.1- Solapa Gestiones Pendientes: Seleccmnar la SGA y presionar Aceptar y habilitard la
solapa Gestiones Existentes.
1.2- Solapa Gestiones Existentes:
1.2.1-Solapa Datos Generales: Completar:
- Dias de publicacion, colocar 0 dias. _
- Indicar porcentaje o monto de Anticipo Financiero, segun condiciones
establecidas o Pliego Particular.
- Tildar “No pedir garantia de oferta” (este procedimiento no requiere
Garantia de Oferta) | '
- Tildar No pedir garantia de Adjudicacién” cuando se encuentre
exceptuado seglin lo establecido en el art.145 de DR 0004-2020.
- No ingresar mas datos. '




1.3.- Solapa Agenda de Actw;dades* ; -

- Seleccionar cada una de las acciones hatadas ala Izqwcrda de Ia pantalla

y agregarlas (Agregar Item) a la totalidad o en la medi da de que

corresponda en el procedimiento, a la derecha de ia mlsma Dar por
cumplida a cada una, cuando se ejecute la actmdad peri 1r|ente durante ¢l

procedimiento de cada contratacion: : .

3- Unidad Operativa de Contrataciones: Poner en curso IA Gestién de Compras.
3.2.- M6dulo Gestién de Compras- GBSthEeS Exsstentes Ingresar y
completar en: ‘ _ _

3.2.1.-Solapa Participantes: Seleccmnar dela 110.1;4 de pvoveedores %l
oferente que cotiza.

3.3.- Médulo Gestion de Compras - Pre-AdJudlcauan' Cargar cotizacion.

3.4.- Médulo Gestién de Compras - Gestiones Existentes — Solapa Agenda de Actividades:
Adjuntar Acto Administrativo de Adjudicacion y Publicar en el Portal la Adjudicacion: presionar
el Boton APROBACION DE ADJUDICACIONES, ¢l archivo adjunto (Resolucién de
Adjudicacion-PDF) migra al Médulo Gestion de Contenidos - Aprobacién de Adjudicaciones,
impactando en el Portal de Compras Publicas. ‘

4- Maxima Autoridad Administrativa: Aprobar la GC.

5- Unidad Operativa de Contrataciones:

5.1.- Modulo Gestion de Compras- Adjudicacion: conforme al Acto Administrativo de
Adjudicacion por contratacion directa por causa o naturaleza asignar al proveedor, el/los items/s y
seleccionar el lugar de Recepcion de los items adjudicados.

5.2.- Emitir la Orden de Provisién y Notificar al Proveedor.

5.3.- Médulo Gestién de Compras- Adjudicacion: Tildar “Generar
Compromisos” migrando a Ejecucién Presupuestaria — Compromiso

(estado sin Curso), impactando en Gestion de Compras.

5.4.- Médulo Anticipos y Garantias — Ingreso de garantias para Gestién
de Compras: Ingresar la/s garantia/s de adjudicacién y de anticipo
financiero y/o segin corresponda.

6- Departamento Contable del Organismo Contratante: Poner en curso el compromiso en el

Modulo de Ejecucion Presupuestaria, Ejecucioén del Gasto, Compromiso, imprimir y suseribirlo.

7- Delegacion Fiscal- CGP: Controlar norma legal de aprobacion y aprobar el compromiso.

mr,?
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