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Para generar una Solicitud de Gasto (SG):
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Necesitas contar con un rol (puesto) en el SIIF.
Seleccionar el destino del bien o servicio requerido.
Indicar las caracteristicas y finalidad del bien o servicio.

Seleccionar del Catalogo de Bienes y Servicio vigente, el bien o servicio requerido
Indicar la cantidad del bien o servicio.
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1 Completa los campos obligatorios: 2 Completa la Nota Descriptiva:

Descripcion: Detalle de la Cabecera de la SG.
Destino

Tipo de Comprobante
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Confecciona la lista de ITEMS que deseas adquirir /contratar | Selecciona el item con el boton AGREGAR
en el buscador y luego, clic en el botén Buscar Especificaciones:
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Indicar las unidades del bien o servicio solicitado:
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Realiza este procedimiento por cada items a incluir en la SG.
Una vez finalizada la carga de los items, hace clic en ACEPTAR para

Grabar la SG.

Luego ingresar por Modificacion y coloca en curso, para iniciar el procedimiento de su
autorizacion.
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